Zarzadzenie Nr 39
Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 1 grudnia 2014 r.
(RO/XI1/39/2014)

W sprawie wprowadzenia elektronicznej formy dokumentowania przebiegu studiow
za pomoca systemu eProto

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012r.

poz. 572, z pézn. zm.) oraz Uchwat Senatu Akademickiego Politechniki Poznariskiej: Nr 140 z dnia 29
czerwca 2011 r., Nr 143 z dnia 21 wrze$nia 2011 r. i Nr 106/2012-2016 z dnia 24 wrzesnia 2014 r.
w sprawie dokumentowania przebiegu studiéw zarzadza sie, co nastepuje:

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Poczynajac od semestru zimowego roku akademickiego 2014/2015 na Politechnice Poznanskiej
ogranicza sig prowadzenie dokumentaciji przebiegu i wynikow studiéw do protokotéw i kart okreso-
wych osiagnie¢ studenta, a tym samym odstepuje sie od dokumentowania przebiegu studiow
w indeksie w formie papierowej na wszystkich kierunkach formach i rodzajach studiow.

W indeksach w formie papierowej wystawionych dla studentow z lat wcze$nigjszych dzie-
kan/prodziekan wydziafu wprowadza adnotacje ,Od roku akademickiego 2014/2015 na Politechnice
Poznanskiej ogranicza si¢ prowadzenie dokumentacji przebiegu i wynikéw studiow do protokofow
i kart okresowych osiagnie¢ studenta”.

§2

Od roku akademickiego 2014/2015 na wszystkich wydziatach Politechniki Poznarskiej zostanie wdro-
zony elektroniczny system wspomagajacy wypeinianie protokotow ocen przez prowadzacych, zwany
dalej systemem eProto.
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§3

Dziekani poszczegdinych wydziatow oraz Dyrektorzy Centrum Jezykéw i Komunikacji oraz Centrum

Sportu Politechniki Poznanskiej w terminie 14 dni od dnia wejcia w Zycie Zarzadzenia powotajg

koordynatoréw ds. systemu eProto.

Zadania koordynatoréw ds. systemu eProto obejmuja;

1) kierowanie procesem wdrozenia systemu eProto na wydziale lub w centrum,

2) wprowadzanie do systemu eProto, w imieniu 0sob niebedacych pracownikami Politechniki Po-
znanskiej, ktorym zlecono prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, ocen z egzaminow i zaliczen,

3) aktywne uczestnictwo w szkoleniach w zakresie systemu eProto,

4) rozpowszechnianie i nadzor nad realizacjg zalecen/decyzji dotyczacych systemu eProto
w danej jednostce,

5) prowadzenie konsultacji oraz organizowanie szkolen zwigzanych z wdrozeniem systemu eProto
w ramach danej jednostki,

6) identyfikowanie potrzeb w ramach systemu eProto zwigzanych ze specyfika danej jednostki,

7) koordynowanie opracowania wydzialowych uregulowan w zakresie wdrozenia systemu eProto,

8) zapewnianie wsparcia pracownikom jednostki w obstudze systemu eProto.

OBOWIAZKI OSOB PROWADZACYCH ZAJECIA DYDAKTYCZNE
§ 4
Elektroniczne dokumentowanie przebiegu studiow w systemie eProto naktada nastepujace obo-
wigzki na pracownikow Politechniki Poznarskiej, prowadzacych zajecia dydaktyczne na Uczelni:
1) posiadanie aktywnego e-konta na serwerze Politechniki Poznanskiej umozliwiajacego dostep
do systemu eProto,
2) przeprowadzanie egzaminow i zaliczen zgodnie z warunkami okre$lonymi w Regulaminie Stu-
diow PP,
3) wprowadzanie ocen z egzamindw i zaliczen do systemu eProto w terminach okreslonych w § 7
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4) wydrukowanie z systemu eProto, podpisanie i dostarczenie do dziekanatu protokotow egzami-
now i zaliczen, w terminach okreslonych w § 7 ust. 3,

5) przestrzeganie przepisow w zakresie bezpieczenstwa i ochrony danych wprowadzonych do
systemu eProto.

Osoby niebedace pracownikami Politechniki Poznariskiej, ktérym zlecono prowadzenie zajeé¢ dy-

daktycznych zobowigzane sg do:

1) przeprowadzania egzaminow i zaliczen zgodnie z warunkami okreslonymi w Regulaminie Stu-
diow PP,

2) podpisania i dostarczenia do odpowiedniego koordynatora ds. systemu eProto protokotdéw eg-
zaminow i zaliczen, w terminie nie pozniej niz 3 dni od ich przeprowadzenia.

§5

Niewypetnienie obowigzkéw, o ktérych mowa w § 4, przez osoby prowadzace zajecia dydaktyczne,
moze by¢ podstawg wszczecia postepowania dyscyplinarnego.

KARTY OKRESOWYCH OSIAGNIEC STUDENTA | PROTOKOLY ZALICZEN

§6
Przebieg studiéw dokumentowany jest w:
1) kartach okresowych osiggniec studenta (generowanych z systemu przez pracownikéw dziekanatu),
2) protokotach egzamindw i zaliczen.
. W przypadku modutow obejmujacych rozne rodzaje zaje¢ nalezy sporzadza¢ oddzielne protokoly
egzaminu i zaliczenia dla poszczegdinych rodzajow zajeé.
Karty okresowych osiggnie¢ studenta podpisane przez dziekana przechowywane sg w teczce akt
osobowych.
Protokoty egzaminodw i zaliczen sg przechowywane w dziekanatach.
Na pro$be studenta dziekanat wydaje potwierdzony wydruk z dokumentacji przebiegu studiéw.

TERMINY

§7
. Wszystkie oceny z egzaminow i zaliczen muszg zosta¢ wprowadzone do systemu eProto w terminie
14 dni od przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia. Dziekan moze w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach przesuna¢ termin wprowadzania ocen do systemu eProto, majac na uwadze ewentual-
ne trudno$ci w obliczeniu $redniej ocen wymaganej przy przyznaniu $wiadczen z funduszu pomocy
materialnej.
. Prowadzacy zajecia ma obowigzek zatwierdzenia ocen w systemie elektronicznych protokotdw
w terminie 7 dni od dnia wprowadzenia ocen do systemu eProto.
. W przypadku gdy warunkiem przystapienia do egzaminu jest zaliczenie innych zaje¢ z danego mo-
dutu, oceny z zaliczer powinny by¢ wprowadzone i zatwierdzone w systemie eProto nie pdzniej niz
na 3 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu z tego modutu.
. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany dostarczy¢ do dziekanatu podpisane protokoty egzaminow
I zaliczen modutéw w postaci wydruku z systemu eProto nie pozniej niz w pierwszym tygodniu po
rozpoczeciu nastepnego semestru.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Politechniki Poznanskiej

prof. dr hab. inz. Tg;sl/todygowski



