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PROPOZYCJA SZKOLEŃ DLA PRACOWNIKÓW POLITECHNIKI POZNAŃSKIEJ 
BLOK II 

 
 

1. Organizacja studiów na uczelniach wyższych w kontekście obsługi studentów zagranicznych 
w sytuacji pandemii Covid-19 
Liczba godzin szkolenia: 7 (1 godzina szkoleniowa = 45 minut) 
Liczba osób w grupie: 2-25 
Liczba grup: 1 
Trener: Aleksandra Matukin-Szumlińska (Optima Centrum Rozwoju i Kształcenia Kadr sc Agata Schilf, 
Izabela Białasik) 
Zakres szkolenia: 
1/ Wiadomości wstępne i podstawy prawne 
2/ Zmiany w organizacji rekrutacji na studia wyższe, z uwzględnieniem rekrutacji cudzoziemców: 

• Kalendarz rekrutacji 

• Cyfryzacja procesu rekrutacji na studia 

• Dokumenty wymagane od kandydata i w związku z przyjęciem na studia 
3/ Zmiany w organizacji roku akademickiego: 

• Okres realizacji zajęć w trybie zdalnym 

• Realizacja zajęć, w tym także uzupełnianie lub odrabianie, w związku z przywróceniem 
funkcjonowania uczelni 

• Kalendarz oraz organizacja sesji egzaminacyjnej 
4/ Zmiany w zakresie organizacji toku studiów wyższych oraz związane z nimi prawa i obowiązki 
studentów: 

• Weryfikacja efektów uczenia się w trybie zdalnym 

• Zmiany w zakresie regulaminu studiów 

• Rozliczenie etapu studiów realizowanego w roku akademickim 2019/2020 

• Organizacja procesu dyplomowania 

• Podania i wnioski studentów 

• Skreślenia z listy studentów 

• Opłaty za usługi edukacyjne 
5/ Organizacja roku akademickiego – propozycje rozwiązań 
6/ Pozostałe zmiany wynikające z wprowadzenia czasowego ograniczenia funkcjonowania uczelni: 

• Warunki tworzenia i prowadzenia studiów 

• Wydawanie dyplomów ukończenia studiów wyższych i suplementów do dyplomu 

• Dokumentacja przebiegu studiów 

• Przedłużenie ważności ELS  

2. Obsługa arkuszy kalkulacyjnych w programie MS Excel (poziom średniozaawansowany) 
Liczba godzin szkolenia: 16 (1 godzina szkoleniowa = 45 minut) 
Liczba osób w grupie: 10-12 
Liczba grup: 2 
Trener: Michał Szumiński (4education Michał Szumiński) 
Zakres szkolenia: 
1/ Zbiór praktycznych umiejętności sprawnego poruszania się w arkuszu kalkulacyjnym 
2/ Bazy danych i ich analiza 
3/ Formuły i funkcje 
4/ Narzędzia analizy danych 
5/ Formatowanie zaawansowane 



 

 

6/ Współpraca 
7/ Wymiana danych 

3. Kto opowie lepszą opowieść, wygrywa, czyli jak prowadzić zajęcia online, żeby studenci nas 
słuchali 
Liczba godzin szkolenia: 6 (1 godzina szkoleniowa = 45 minut) 
Liczba osób w grupie: 30-50 
Liczba grup: 1 
Trener: Monika Górska (Monika Górska Fabryka Opowieści) 
Zakres szkolenia: 
1/ Opowiadaj jak Mistrz: 

• Jak skutecznie opowiadać 

• 9 najważniejszych elementów każdej opowieści 

• Struktura tworzenia opowieści – autorskie narzędzie SykomorTM  

• 3 elementy wyjątkowej, poruszającej emocje opowieści 

• Sesja Q&A 
2/ Jak dobrze wyglądać przed kamerą: 

• 5 technik jak się odblokować i dobrze wyglądać przed kamerą 

• 7 najczęstszych błędów nagrywania się na video – jak ich uniknąć 

• Jak przygotować przychylny w odbiorze „kadr wielokrotnego użytku” 

• Najważniejsza zasada bycia w pełni sobą na wizji 

• Sesja Q&A 


