POLITECHNIKA POZNANSKA

PP DOOKODLA SWIATA — ROK MIEDZYKULTUROWY

ZAPYTANIE OFERTOWE NR NAWA/01/01/2021

Poznan, dnia 25 stycznia 2021 r.

W ramach realizacji projektu PP dookota swiata — rok miedzykulturowy finansowanego ze Srodkéow
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w ramach programu Welcome to Poland, Dziat Wspotpracy
Miedzynarodowej Politechniki Poznanskiej planuje przeprowadzenie szkole dla pracownikéw Politechniki
Poznanskiej.

W zwigzku z tym zwracamy sie z prosbg o ztozenie oferty na opisang ponizej ustuge.

ZAMAWIAJACY:

Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej Politechniki Poznanskiej
PI. M. Sktodowskiej-Curie 5

60-965 Poznan

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Organizacja i przeprowadzenie szkolen online z zakresu kompetencji miekkich dla pracownikéw Politechniki

Poznanskiej, jak ponizej:

1. Komunikacja miedzypokoleniowa

Zakres szkolenia miatby obejmowa¢ m.in. nastepujgce zagadnienia: rdznice miedzypokoleniowe,
komunikacja z pokoleniem BB, X, Y, Z, budowanie autorytetu.

Czas trwania: min. 6 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut)

Liczba uczestnikow w jednej grupie szkoleniowej: min. 12 oséb

Liczba grup szkoleniowych: 1 grupa

2. Zarzadzanie emocjami i wzmacnianie odpornosci psychicznej, z uwzglednieniem sytuacji pandemii
Covid-19

Zakres szkolenia miatby obejmowa¢ m.in. nastepujace zagadnienia: rozpoznawanie emocji i sytuacji
stresogennych, techniki radzenia sobie z emocjami i stresem, strategie budowania odpornosci
psychicznej.

Czas trwania: min. 6 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut)

Liczba uczestnikow w jednej grupie szkoleniowej: min. 12 oséb

Liczba grup szkoleniowych: 1 grupa

3. Efektywne zarzadzanie czasem i pracg wtasng w biurze uczelni, z uwzglednieniem sytuacji pandemii
Covid-19

Zakres szkolenia miatby obejmowac¢ m.in. nastepujace zagadnienia: omdwienie specyfiki pracy w
biurze uczelni, strategie zarzadzania czasem, podejmowanie decyzji, planowanie, ustalanie
priorytetéw, dobre praktyki w zarzgdzaniu czasem.

Czas trwania: min. 6 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut)

Fundusze : . .
Europejskie Rzeczpospolita “ AVVA Unia Europejska -

Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska pej P! Y

Program jest wspotfinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
projekt pozakonkursowy pt. Podniesienie kompetencji kadry akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu 0séb z zagranicy — Welcome to
Poland realizowany w ramach Dziatania okreslonego we wniosku o dofinansowanie projektu nr POWR.03.03.00-00-PN14/18.



Liczba uczestnikow w jednej grupie szkoleniowej: min. 12 oséb
Liczba grup szkoleniowych: 1 grupa

Asertywnos¢ kierownika zespotu

Zakres szkolenia miatby obejmowa¢ m.in. nastepujgce zagadnienia: postawy kierownika zespotu,
asertywna komunikacja w zarzadzaniu zespotem, wzmacnianie postawy asertywne;j.

Czas trwania: min. 6 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut)

Liczba uczestnikow w jednej grupie szkoleniowej: min. 12 oséb

Liczba grup szkoleniowych: 1 grupa

Zarzadzanie zespotem rozproszonym

Zakres szkolenia miatby obejmowac m.in. nastepujgce zagadnienia: specyfika zespotu rozproszonego,
efektywna praca zdalna z cztonkami zespotu rozproszonego, efektywna komunikacja z zespotem
podczas pracy zdalnej, skuteczne motywowanie zespotu rozproszonego.

Czas trwania: min. 6 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut)

Liczba uczestnikdw w jednej grupie szkoleniowej: min. 12 oséb

Liczba grup szkoleniowych: 1 grupa

MIEJSCE REALIZACII
Szkolenia prowadzone beda w formie zdalne;j.
Zapewnienie platformy, za pomoca ktérej zostang przeprowadzone szkolenia, spetniajgcej wszystkie warunki

techniczne niezbedne do ich realizacji, bedzie nalezato do obowigzkéw Wykonawcy.

WYMAGANIA DOT. WYKONAWCY
W postepowaniu mogg wzigé udziat wykonawcy, ktérzy:

1.

dysponuja zasobami osobowymi, posiadajgcymi odpowiednig wiedze i doswiadczenie, tj:

- trener musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku psychologia lub pokrewne.

- trener musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje uprawniajagce do wykonywania zawodu trenera.

- trener musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla sSrodowiska akademickiego (min. 800
godzin szkoleniowych), w tym szkolen online (min. 400 godzin szkoleniowych).

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ osobe trenera
spetniajgcego powyzsze wymagania. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi
dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie trenera.

zapewnig uczestnikom szkolen dostep do platformy online spetniajgcej wszystkie niezbedne warunki
techniczne, za pomocg ktorej szkolenia zostang zrealizowane.

WYMAGANIA DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.
2.

Kazde szkolenie bedzie ewidencjonowane listg obecnosci.

Kazdy uczestnik otrzyma certyfikat ukoriczenia szkolenia zawierajgcy opis efektow uczenia sie
(Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzor certyfikatu).

Zamawiajacy otrzyma informacje dot. nabycia kompetencji kazdego z uczestnikdow, okreslong na
podstawie metody wybranej przez trenera (test wejscia/wyjscia, ankieta, notatka ewaluacyjna, itp.)

TERMIN REALIZACJI SZKOLEN
Szkolenia beda realizowanie w terminie luty -marzec 2021.

Terminy poszczegdlnych szkolen zostang ustalone z Wykonawcg w formie mailowej po podpisaniu umowy.



KRYTERIA WYBORU OFERTY
Cena: 100%

TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 1 lutego 2021 r.

Oferta powinna zawieraé:

1.
2.

o vk w

Dane wykonawcy

Wskazanie osoby trenera wraz z wykazaniem jego/jej wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia
(w odniesieniu do wskazanych wyzej wymagan dot. trenera) dla kazdego ze szkolern wskazanych
w zapytaniu

Szczegotowy zakres kazdego szkolenia, w tym liczbe godzin szkolenia

Minimalng i maksymalng liczbe uczestnikéw w jednej grupie szkoleniowej

Cene jednostkowg brutto kazdego szkolenia (dla 1 grupy)

Informacje dot. warunkdw przeprowadzenia szkolen (np. nazwa platformy, za pomocg ktérej szkolenia
zostang zrealizowane, sposéb logowania sie uczestnikdw na platformie, czy jest mozliwosé
jednoczesnej obstugi video i udostepnienia pulpitu, itp.)

Termin waznosci oferty

Oferty prosimy przesyta¢ w formie mailowej na adres: magdalena.siadek@put.poznan.pl

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Oferty, ktdre wptyng po wskazanym terminie, nie bedg uwzglednione w ocenie.



