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Dokumentacja w całości ani we fragmentach nie może być powielana, kopiowana, fotokopiowana lub 

publikowana w celu rozpowszechniania w żadnej formie bez zgody Politechniki Poznańskiej. Opracowano do 

użytku wewnętrznego. 
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PODSTAWOWE INFORMACJE  

System internetowej rekrutacji kandydatów w wersji 2 powstał w latach 2016-2019 i do dnia 

dzisiejszego jest pielęgnowany i dostosowywany przez Międzyuniwersyteckie Centrum Informatyzacji 

(MUCI). System pozwala na uruchamianie wielu rekrutacji, różnego rodzaju w tym rekrutacji dla 

studiów podyplomowych. Ponadto istnieje możliwość generowania dokumentów zgodnych z 

szablonem użytkownika (uczelni). Aplikacja jest w pełni zgodna z RODO, i zawiera w sobie opcje 

pozwalające archiwizować i anonimizować dane. Dokumenty wychodzące z systemu takie jak 

decyzje, umowy etc. można podpisywać elektronicznie. 

UTWORZENIE KONTA W SYSTEMIE 

W celu utworzenia konta w systemie należy przejść pod adres: https://irk.put.poznan.pl/pl/ oraz 

nacisnąć przycisk w prawym górnym rogu „utwórz konto”: 

 

Należy zaakceptować wymagane klauzule i zgody a następnie wprowadzić adres e-mail i hasło: 

 

Po utworzeniu konta zostanie wysłany mail z linkiem aktywacyjnym który należy nacisnąć: 

 

 

 

https://irk.put.poznan.pl/pl/
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System automatycznie przekieruje do logowania gdzie należy podać wcześniej wprowadzony adres e-

mail oraz hasło: 

 

ZAPIS NA STUDIA I UZUPEŁNIANIE DANYCH  

Aby przejść do kolejnego etapu wysoko zalecany jest wybór rekrutacji z zakładki „Oferta”: 

 

Jeśli w systemie jest tylko jedna otwarta rekrutacja, to system może do niej automatycznie 

przekierować. 

Następnie należy wybrać kierunek studiów: 
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Po wybraniu pojawi się poniższy ekran: 

 

Aby się zapisać należy nacisnąć przycisk „Zapisz się” 

Pojawi się czerwone okienko, które poprosi o uzupełnienie wymaganych przez rekrutację danych: 

 

W takim momencie można nacisnąć na podświetlony przycisk bądź przejść przez górne menu do 

zakładki „moje konto”  i następnie wybrać „Formularze osobowe” 

 

Wymagane jest uzupełnienie wszystkich zakładek z wyjątkiem zakładki „Zdjęcie”, która w przypadku 

studiów jest opcjonalna. 
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Podstawowe dane osobowe: 

 

Wymagane zatwierdzenie przyciskiem „Zapisz” 

 

Adres i dane kontaktowe: 

 

Wymagane zatwierdzenie przyciskiem „Zapisz” 



Uniwersytecki System Obsługi Studentów 
 

Strona 7 z 9 
 

Wykształcenie: 

 

Kandydatów prosi się o wypełnienie za równo wykształcenia średniego jak i wyższego, jeśli kandydat 

jest lub był studentem Politechniki Poznańskiej to należy wpisać numer albumu. Dodanie 

wykształcenia uruchamia się przyciskiem „Zapisz i dodaj dokument” 

 

Należy uzupełnić odpowiednie pola i użyć przycisku „Zapisz” 
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Pojawi się poniższy ekran: 

 

Należy nacisnąć przycisk „Zapisz i dodaj plik” 

 

W tym miejscu koniecznym jest wybrać skan dyplomu, zatytułować go oraz zapisać. 

Powyżej wypełniony komplet danych pozwala na zapis w rekrutacji, w tym celu należy nacisnąć 

przycisk „Oferta”, gdzie dalej należy wybrać ponownie kierunek studiów, oraz się zapisać 
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Po wybraniu kierunku studiów system poprosi o wybranie wcześniej dodanego dokumentu 

uprawniającego do podjęcia studiów: 

 

Następnie system może poprosić o wypełnienie dodatkowych informacji, które należy uzupełnić, np. 

pytanie o fakturę za studia podyplomowe. Po przejściu tych kroków kandydat zostaje pomyślnie 

zapisany na studia. 

INFORMACJE O DALSZYCH KROKACH 

Informacje o dalszych krokach można śledzić w opcji menu „moje konto”  a dalej w zakładce 

„zgłoszenia rekrutacyjne” 

 

W tym miejscu jest też możliwe ustalenie priorytetów, jeśli kandydat zapisał się na więcej niż jeden 

kierunek studiów. 

Ponadto kandydat będzie informowany mailowo o zmianie statusów związanych z jego rekrutacją. 

Aby jednak sprawdzić wiadomości w systemie można użyć ikony koperty znajdującej się w górnym 

Menu: 

 


