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Dokumentacja w calosci ani we fragmentach nie moze by¢ powielana, kopiowana, fotokopiowana lub
publikowana w celu rozpowszechniania w zadnej formie bez zgody Politechniki Poznanskiej. Opracowano do
uzytku wewnetrznego.
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PODSTAWOWE INFORMACJE

System internetowej rekrutacji kandydatéow w wersji 2 powstat w latach 2016-2019 i do dnia
dzisiejszego jest pielegnowany i dostosowywany przez Miedzyuniwersyteckie Centrum Informatyzacji
(MUCI). System pozwala na uruchamianie wielu rekrutacji, roznego rodzaju w tym rekrutaciji dla
studiéow podyplomowych. Ponadto istnieje mozliwos¢ generowania dokumentéw zgodnych z
szablonem uzytkownika (uczelni). Aplikacja jest w petni zgodna z RODO, i zawiera w sobie opcje
pozwalajgce archiwizowaé i anonimizowa¢ dane. Dokumenty wychodzace z systemu takie jak
decyzje, umowy etc. mozna podpisywac elektronicznie.

UTWORZENIE KONTA W SYSTEMIE

W celu utworzenia konta w systemie nalezy przej$¢ pod adres: https://irk.put.poznan.pl/pl/ oraz
nacisngc¢ przycisk w prawym goérnym rogu ,,utwérz konto™:

& Utworz konto

Nalezy zaakceptowa¢ wymagane klauzule i zgody a nastepnie wprowadzi¢ adres e-mail i hasto:

| Utwérz konto

Adres e-mail 0¢100
Hasto

Potwierd? hasto

& Utwaorz konto

Po utworzeniu konta zostanie wystany mail z linkiem aktywacyjnym ktéry nalezy nacisngc:

Subject: [IRK-dev Politechnika Poznariska] Potwierdzenie utworzenia konta

Witamy w serwisie IRK Politechniki Poznanskiej!

Twoje konto zostato utworzone | bedziesz maégt z niego korzystac po aktywacji. Aby aktywowac konto, wejdz w
ponizszy adres:

hitps:iirk-
Kiedy Twoje konto bedzie aktywne, bedziesz mogt sig zalogowac.

Dziekujemy za wybor naszej uczelnil
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System automatycznie przekieruje do logowania gdzie nalezy poda¢ wczesniej wprowadzony adres e-
mail oraz hasto:

| Zaloguj sie

Ad res E'mail o100

% Zaloguj si

Hasto

ZAPIS NA STUDIA | UZUPEELNIANIE DANYCH

Aby przejs¢ do kolejnego etapu wysoko zalecany jest wybor rekrutacji z zaktadki ,Oferta”:

| Wybierz rekrutacje

Wyhierz rekrutacje, ktdra Cie interesuje. Pozwoli to nam wyswietlié oferte lepigj spetniajaca Twoje oczekiwania.

Rekrutacja na studia podyplomowe -
Semestr letni 2022/2023

Rekrutacja na studia podyplomowe w semestrze letnim
2022/2023

Jesli w systemie jest tylko jedna otwarta rekrutacja, to system moze do niej automatycznie
przekierowac.

Nastepnie nalezy wybraé kierunek studiéw:

REKRUTAC]A 4
o R Aktualnosci Oferta Jednostki Rekrutacja
o
7 Rekrutacja na studia podyplomowe - Semestr letni 2022/2023 Z zmien rekrutage ® anuluj wybdr
Oferta prezentowana na tej stronie ograniczona jest do wybranej rekrutadji. Jesli chcesz zobaczyc reszte oferty, wybierz inna rekrutagje. 4
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Po wybraniu pojawi sie ponizszy ekran:

| Kierunek

O przyjeciu decyduje kalejnosé zgloszen kandydatdw

Aby sie zapisa¢ nalezy nacisna¢ przycisk ,Zapisz sie”

Szczegdly

Kod PD

Jednostka organizacyjna wydziat

Kierunek studiéw | Kierunek

Forma studiéw Stacjonarne

Poziom ksztatcenia Podyplomowe

Wymagany dokument

Dokumenty wymagane do podjecia
studidw podyplomowych

= Zadaj pytanie

Tura 1(28.11.2022 15:45 - 29.12.2022 23:59)

%) Zapisz sie

Trwajgce tury w innych rekrutacjach:

o Rekrutacja na studia pedyplomowe - Semestr letni 2022/2023 - Wersja ||
Tura 1(29.11.2022 12:08 - 30.12.2022 23:59)

Pojawi sie czerwone okienko, ktore poprosi o uzupetnienie wymaganych przez rekrutacje danych:

W takim momencie mozna nacisng¢ na podswietlony przycisk badz przej$¢ przez gérne menu do

zaktadki ,moje konto” i nastepnie wybraé¢ ,Formularze osobowe”

| Formularze osobowe

H & Podstawowe dane osobowe ” ¢ Adres i dane kontakiowe ” @& Zdjecie ” = Wyksztalcenie 1

Wymagane jest uzupetnienie wszystkich zaktadek z wyjatkiem zaktadki ,Zdjecie”, ktéra w przypadku

studiéw jest opcjonalna.
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Podstawowe dane osobowe:

Imie *

Drugie imie *

[ Mie posiadam drugiego imienia

Nazwisko *

Mumer PESEL *

Mumer PESEL jest wymagany od obywateli Polski.

Ple¢ * - wybierz -

Data urodzenia* dd.mm.rrer

Miejsce urodzenia *

Kraj urodzenia * - wybierz -

Posiadam obywatelstwo - yyhierz -
polskie *

Wymagane zatwierdzenie przyciskiem ,Zapisz”

Adres i dane kontaktowe:

I Adres i dane kontaktowe

Wpisujgc swoje dane osobowe, pamietaj, ze po pomysinym rozpatrzeniu zgtoszenia trafig one do systeméw uczelnii beda drukowane na wydawanych przez uczelnie dokumentach. w

jezyku polskim nazwy wiasne (takie jak nazwa miasta, ulicy) pisze sie od wielkigj litery. Tylko pierwsza litera ma by< wielka, nie wszystkie. Nie uzywaj cyrylicy ani chiriskich znakdw, zamiast

nich zastosuj odpowiednig transkrypcje na alfabet taciniski.

* _ pola oznaczone symbolem gwiazdki sq wymagane.

I Dane kontaktowe

Adres e-mail

Numer telefonu *

Alternatywny numer telefonu
B Adres zamieszkania

Paristwo *

Kod pocztowy *

Miejscowosé *

Rodzaj miejscowosci *

Ulica

Numer budynku *
Numer mieszkania
I Adres korespondencyjny

Adres korespondencyjny inny
niz zamieszkania

Aby ustawic nowy adres, przejdz na strone zmiany adresu e-

mail.

- wybierz --

00-000

--wybierz --

W przypadku miej
nazwy ulicy, prosi

28/ 254

w ktérych adresy nie zawierajg

zostawic to pole puste.

Wymagane zatwierdzenie przyciskiem ,Zapisz”
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Wyksztatcenie:

I Wyksztatcenie

Whpisujac swoje dane, pamietaj, ze po pomysinym rozpatrzeniu zgtoszenia trafig one do systemdw uczelni i beda drukowane na wydawanych przez uczelnie dokumentach. W jezyku
polskim nazwy wtasne (takie jak nazwa szkoly, miasta) pisze sie od wielkig] litery. Tylko pierwsza litera ma by¢ wielka, nie wszystkie. Nie uzywaj cyrylicy ani chinskich znakéw, zamiast nich
zastosuj odpowiednia transkrypcje na alfabet tacinski. W numerach dokumentdw nie umieszczaj spacji ani innych znakéw przestankowych.

€, musisz dodac dokumenty p uzyska r o lub kwalifikogji. Niektére dokumenty moZesz dodawac bez

I Wyksztalcenie Srednie

Dokumenty Wozesz tutaj dodac informacje o swoje] maturze lub dokumentach réwnowaznych.

© Zapisz i dodaj dokument

I Wyksztatcenie wyzsze

Numer albumu 0/20

Numer albumu Politechniki Poznariskief (dotyczy obecnych i bytych studentdw).

Dokumenty Wozesz tutaj dodac informacje o uzyskanym wyksztatceniu wyzszym.

© Zapisz | dodaj dokument

Kandydatow prosi sie o wypetnienie za rowno wyksztatcenia Sredniego jak i wyzszego, jesli kandydat
jest lub byt studentem Politechniki Poznanskiej to nalezy wpisa¢ numer albumu. Dodanie
wyksztatcenia uruchamia sie przyciskiem ,Zapisz i dodaj dokument”

Rodzaj dokumentu * .. .

Rok uzyskania dokumentu *
Rok dokumentu powinien zgadzad sie z datg wydania. Jesli nie masz jeszcze dokumentu, ale otrzymasz go w najblizszym czasie, wpisz obecny rok.
Numer dokumentu 0/200
W numerze nie powinna wystepowac spacja.
Data wydania dd.mm.rrrr e
Rodzaj instytucji - ~
wystawiajacej

Nazwa instytucji 0/200
Wystawlajace] iozesz wpisad nazwe miejscowascl, aby wyswietlic liste instytucji, ktére sig w nigj znajduja. Jesli instytucji nie ma na liscie, mozesz wpisac J3 recznie.

Miejsce wydania .
Kraj wydania* .
Komentarz e

Jesh dodajesz dokument nieznanego typu, koniecznie go opiszl

Nalezy uzupetni¢ odpowiednie pola i uzy¢ przycisku ,Zapisz”
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Pojawi sie ponizszy ekran:
Rodzaj dokumentu Dyplom inzyniera

Rok uzyskania dokumentu * 2021
Rok dokumentu powinien zgadzac sie z datg wydania. Jesli nie masz jeszcze dokumentu, ale otrzymasz go w najblizszym czasie, wpisz obecny rok.
Numer dokumentu  p/121212 87200
W numerze nie powinna wystepowac spagja.
Data wydania 12.05.2021 o
Rodzaj instytucji  Uczelnia wyzsza (publiczna) A
wystawiajacej

Nazwa instytucji  Uniwersytet 447200
wystawiajacej Mozesz wpisa¢ nazwe migjscowosci, aby wyswietlié liste instytucji, ktore sie w niej znajduja. Jesli instytucji nie ma na liscie, mozesz wpisaé |3 recznie.

Miejsce wydania poznad -
Kraj wydania * Polska v
Komentarz 0/500

Jedli dodajesz dokument nieznanego typu, koniecznie go opiszl

Plik jest wymagany dia tego dokumentu. Moksymal

© Zapisz i dodaj plik

Nalezy nacisna¢ przycisk ,Zapisz i dodaj plik”

* _ Pola oznaczone symbolem gwiazdki sq wymagane.
Plik * | Wybierz plik | Nie wybrane pliku
Tytul pliku * 0/500
Komentarz
s

W tym miejscu koniecznym jest wybra¢ skan dyplomu, zatytutowac go oraz zapisac.

Powyzej wypetniony komplet danych pozwala na zapis w rekrutacji, w tym celu nalezy nacisngé
przycisk ,,Oferta”, gdzie dalej nalezy wybraé ponownie kierunek studiéw, oraz sie zapisa¢

AT
.«'v‘"‘,r—L,(;q,}\

)
[f\ Ry

REKRUTAC]JA A

Aktualnosci Oferta Jednostki Rekrutacja
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Po wybraniu kierunku studiéow system poprosi o wybranie wczesniej dodanego dokumentu
uprawniajgcego do podjecia studiéw:
Wybierz posiadany przez siebie dokument uprawniajgcy Cie do podjecia studidw. Zostanie on powigzany z tym zgtoszenier

Dokument uprawniajacy do Dyplom inzyniera nr D/121212 wyd. 12.05.2021 przez Uniwersytet v
podjecia studidéw

=) Kontynuuj

Nastepnie system moze poprosi¢ o wypetienie dodatkowych informacji, ktére nalezy uzupetnic, np.
pytanie o fakture za studia podyplomowe. Po przejsciu tych krokéw kandydat zostaje pomysinie
zapisany na studia.

INFORMACJE O DALSZYCH KROKACH

Informacje o dalszych krokach mozna s$ledzi¢ w opcji menu ,moje konto” a dalej w zaktadce
»Zgtoszenia rekrutacyjne”

I 111 Rekrutacja na studia podyplomowe - Semestr letni 2022/2023 - Wersja Il (otwarta)
B opis v
epStudia

Tura 1 (% wycofa])
29.11.2022 - 30.12.2022 Opfata rekrutacyjna Wynik Status kwalifikacji
Priorytet: 1 O niewymagana =

"D Historia zgioszenia

Decyzja
@ Szczegoly

Dokument uprawniajacy do podjecia

Dyplom inZyniera nr D/121212 wyd. 12.05.2021 przez Uniwersytet
studidw Ve v wy P Y

B Dokumenty i dalsze kroki

W tym miejscu jest tez mozliwe ustalenie priorytetow, jesli kandydat zapisat sie na wiecej niz jeden
kierunek studiow.

Ponadto kandydat bedzie informowany mailowo o zmianie statuséw zwigzanych z jego rekrutacja.

Aby jednak sprawdzi¢ wiadomosci w systemie mozna uzy¢ ikony koperty znajdujgcej sie w gornym
Menu:

= P & moje konto | @ wyloguj sie | ™ Polski w
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