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1. Gdzie moge odebrac dyplom?
Dyplomy wydawane sg w Dziale Ksztatcenia i Spraw Studenckich, pl. M. Sktodowskiej — Curie 5 (Wilda), pokdj
308 (Il pietro).

2. Kiedy i w jakich godzinach moge odebrac dyplom?
Dyplomy wydawane sg od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 — 15.00 oraz w wyznaczone soboty
(informacja o planowanych terminach wysytana jest mailowo).

3. Czy oprocz dyplomu, odbieram inne dokumenty?
Tak, wraz z dyplomem wydaje sie: suplement.

4. Jaki dokument potrzebny mi jest do odbioru dyplomu?
Dyplom mozna odebra¢ tylko i wytgcznie po okazaniu dokumentu tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport).

5. Czy dyplom moze zostac¢ wystany do mnie pocztq?

Tak, dyplom moze zosta¢ wystany na prosbe oraz koszt absolwenta (optate uiszcza sie listonoszowi przy
odbiorze przesytki) po uprzednim przestaniu podania z prosbg o wystanie dyplomu poczty. Wzér podania
dostepny jest na stronie Politechniki Poznarskiej pod adresem https://www.put.poznan.pl/odbior-dyplomow
nalezy go wypetnié i przestac¢ na adres Dziatu Ksztatcenia i Spraw Studenckich pocztg lub na adres mailowy
dyplom@put.poznan.pl

Wysytka dyplomoéw realizowana jest rowniez za granice, jednakze w tym przypadku przed przestaniem podania
z prosba o wystanie dyplomu, nalezy zgtosi¢ sie mailowo do Dziatu Ksztatcenia

i Spraw Studenckich (dyplom@put.poznan.pl) w celu ustalenia kosztéw wysytki. Koszt ten nalezy uregulowad
przed realizacjg wysytki (potwierdzenie przelewu nalezy zataczyé do wniosku o wysytke).

6. lle kosztuje wystanie dyplomu pocztqg?
Koszt wystania dyplomu zalezy od wagi wysytanych dokumentéw (dla przesytki krajowej najczesciej jest to
kwota ok. 20 zt).

7. Jak moge dowiedziec sie czy méj dyplom jest gotowy?

Status dyplomu nalezy sprawdzié na stronie internetowe]j pod adresem
https://put.poznan.pl/put/dyplomy/status

Informacje mozna uzyskac rowniez drogg elektroniczng wysytajgc wiadomos¢ na adres e-mail:
dyplom@put.poznan.pl

Zgodnie z art. 63 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. 2021 poz. 735) informujemy, iz udzielamy odpowiedzi na korespondencje otrzymang poczta
elektroniczng jedynie, gdy zawiera ona nastepujgce dane:

o tresc pytania (okreslenie przedmiotu sprawy),

e imie i nazwisko osoby kierujgcej zapytanie,

e adres (kod pocztowy, miejscowosé, ulica i nr domu),

e numer albumu,

® nazwa wydziatu.

8. Nie moge osobiscie odebrac¢ dyplomu. Czy moze zrobic to za mnie ktos inny?

Tak, pod warunkiem, ze bedzie to osoba upowazniona notarialnie lub upowaznienie zostanie spisane w
obecnosci pracownika uczelni (dziekanatu) i przez niego potwierdzone podpisem. Osoba odbierajgca dyplom
w imieniu absolwenta powinna mie¢ ze sobg dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) oraz
upowaznienie potwierdzone notarialnie lub spisane w obecnosci pracownika uczelni (dziekanatu) i przez
niego potwierdzone podpisem.

Upowaznienie bez wymaganych potwierdzen nie jest wazne — nie mozna wydac dyplomu.
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9. Moja siostra tez ma do odbioru dyplom. Czy moge jej przekazac¢ swoj dowdd osobisty, zeby odebrata
dyplom za mnie?

Nie, dyplom moze odebra¢ tylko i wytgcznie osoba upowazniona notarialnie lub na podstawie upowaznienia
spisanego w obecnosci pracownika uczelni (dziekanatu) i przez niego potwierdzone podpisem. Zadnemu
cztonkowi rodziny, bez wymaganego upowaznienia dyplom nie zostanie wydany.

10. Czy do dyplomu potrzebne sq zdjecia?
Nie, z dniem 1.10.2019 r. nastgpita zmiana w przepisach i na dyplomie nie umieszcza sie zdjecia.

11. Potrzebny mi jest odpis w jezyku angielskim. Czy moge sie po niego zgftosic?

Absolwentom, ktdrzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2019/2020 Uczelnia wydaje dodatkowy
odpis dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski na wniosek ztozony w terminie 30 dni od dnia ukoriczenia
studiow. Jezeli termin ten nie zostat przekroczony nalezy uisci¢ optate zgodng z aktualng tabelg optat
(https://www.put.poznan.pl/oplaty), dostarczy¢ podanie o odpis w jezyku angielskim
(https://www.put.poznan.pl/odbior-dyplomow) do dziekanatu.

Absolwentom, ktdrzy rozpoczeli studia od roku akademickiego 2019/2020, na ztozony wniosek Uczelnia
wydaje bezptatnie komplet dokumentdéw sktadajgcy sie z: dyplomu, suplementu do dyplomu, 2 odpiséw
dyplomu (1 w jezyku polskim i 1 w jezyku angielskim), oraz 2 odpisdw suplementu do dyplomu (1 w jezyku
polskim i 1 w jezyku angielskim).

12. Potrzebuje odpis w jezyku angielskim, ale mingt juz termin 30 dni od ukoriczenia studiow.

Co moge zrobic?

Jezeli minat termin 30 dni od dnia ukoriczenia studiéw to pozostaje albo ttumacz przysiegty, albo legalizacja
dokumentéw do obrotu prawnego z zagranica przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej
(https://nawa.gov.pl/).

13. Po obronie zmienit sie moj stan cywilny oraz nazwisko. Czy w zwigzku z tym zostanie mi wydany
nowy dyplom z aktualnym nazwiskiem?

Po ukoniczeniu studidw nie dokonuje sie zmiany imienia lub nazwiska absolwenta w jego dyplomie

i dokumentach, chyba, ze zmiana imienia i nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sgdu, wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany pfci.

14. Mam btgd w dyplomie. Czy moge go wymienic?
Tak, oczywiscie. Btagd w dyplomie nalezy zgtosi¢ do Dziatu Ksztatcenia i Spraw Studenckich.

15. Mam btgd w suplemencie. Czy moge go wymienic?
Tak, oczywiscie. Suplement zostanie poprawiony i wymieniony na nowy. W tym celu nalezy zgtosic¢ sie do
Dziekanatu z btednym egzemplarzem.

16. Numer na moim dyplomie nie zgadza sie z numerem albumu. Czy jest to bfqd?
Nie, numer dyplomu i numer albumu to dwa rézne numery nadawane przez uczelnie


https://www.put.poznan.pl/oplaty
https://www.put.poznan.pl/odbior-dyplomow
https://nawa.gov.pl/

